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HOJA INFORMATIVA SOBRE LA CUMPLIMENTACIÓN 

DE LA SOLICITUD DE 
CERTIFICADOS DE EJECUCIÓN DE CONTRATOS 
01
OBJETO
El objeto de esta hoja es informar al peticionario sobre la tramitación que conlleva la solicitud de certificación de ejecución de contratos e indicar los datos y/o documentos que deben aportarse.
02
QUIÉNES PUEDEN SOLICITAR EL CERTIFICADO DE EJECUCIÓN
Cualquier persona física o jurídica que habiendo realizado una obra o suministro, o prestado un servicio a esta Confederación Hidrográfica, pretenda obtener un certificado con la siguiente finalidad: 
1.- Acreditación de la solvencia técnica y profesional en una licitación en el ámbito nacional u obtención de la clasificación ante la Junta Consultiva de Contratación Administrativa. 

2.- Acreditación de solvencia profesional a efectos de concurrir a licitaciones de ámbito internacional. 
03 CÓMO Y DÓNDE SE SOLICITA
03.01.- A través del FORMULARIO DE SOLICITUD DE CERTIFICADOS DE EJECUCIÓN DE CONTRATOS, donde figuran los datos que deben cumplimentarse y la documentación que es ne​cesario aportar para tramitar el certificado:
· Además de los apartados “1. DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE” y “2.- DATOS DE LA PERSONA REPRESENTANTE” que deben ser cumplimentados oportunamente, en el apartado “3. INFORMACIÓN DEL CONTRATO” se indicarán los siguientes datos:

Datos identificativos del contrato o contratos: En este apartado se indicará el título de la obra/servicio/suministro del que se solicita certificado, reflejando el número de expediente.
Centro Directivo promotor del contrato o contratos: Marcar CONFEDERACIÓN HIDROGRÁFICA DEL SEGURA, O.A. ó DIRECCIÓN GENERAL DEL AGUA, dependiendo de quién haya financiado el/los contrato/s.

Finalidad para la que se solicita el certificado: Marcar el motivo o motivos por el que se solicita de entre las siguientes posibilidades:

1.- Acreditación de la solvencia técnica y profesional en una licitación en el ámbito nacional u obtención de la clasificación ante la Junta Consultiva de Contratación Administrativa. 

2.- Acreditación de solvencia profesional a efectos de concurrir a licitaciones de ámbito internacional. 
Objeto del certificado: Marcar una de las siguientes opciones:
1.- Aspectos generales de la ejecución del contrato o contratos (denominación, importe, plazo y fecha de finalización y dimensión principal).

2.- Aspectos concretos de la ejecución del contrato o contratos (p.ej. que de una determinada cantidad se ha ejecutado un determinado importe…). Si ha elegido esta opción, indíquelos.
Unidad Promotora del contrato (solo en caso de ser financiado por CHS, O.A.): Indicar Dirección Técnica, Comisaría de Aguas, Oficina de Planificación Hidrológica, Secretaría General o Presidencia, según corresponda.
Necesidad de Apostilla según el convenio de la Haya de 5 de octubre de 1961: Indicar si es necesario (solo a efectos de concurrir a licitaciones de ámbito internacional).
· En el apartado “4. DOCUMENTACIÓN ADJUNTA”, se relacionarán los documentos que se aportan junto con la solicitud.
· En el apartado “5. DATOS RELATIVOS A LA NOTIFICACIÓN/RESPUESTA” donde se solicita la DIRECCIÓN ELECTRÓNICA ÚNICA / HABILITADA, se contemplan dos posibilidades:

· Si el solicitante es persona jurídica: Se indicará la dirección de correo electrónico en donde recibirá el aviso de la puesta a disposición de la comunicación, que en este caso será el certificado que se envía por este Organismo a través de la aplicación Notific@. Esta dirección de correo electrónico será la que utilice la empresa para recibir avisos derivados de su actividad como persona jurídica.
· Si el solicitante es persona física, existen dos posibilidades:
· Si presenta la solicitud en soporte papel, indicará su domicilio postal donde se remitirá el certificado expedido.
· Si presenta la solicitud por medios electrónicos, se indicará la dirección de correo electrónico donde recibirá la puesta a disposición de la comunicación conteniendo el certificado expedido.
· Indicar la fecha de la solicitud y el nombre de la persona solicitante o representante legal.

· Si la solicitud se presenta por medios electrónicos, ya sea por persona física o por persona jurídica, irá siempre firmada electrónicamente. 
03.02.- Presentación de la solicitud.

· Si el solicitante es persona jurídica, una vez cumplimentada la solicitud junto con la documentación requerida, la presentará a través del Registro Electrónico Común https://rec.redsara.es/registro/action/are/acceso.do, o accediendo desde la página WEB de esta Confederación Hidrográfica a través de la pestaña SERVICIOS>OFICINA VIRTUAL.

· Si el solicitante es persona física, una vez cumplimentada la solicitud junto con la documentación requerida, podrá presentarla:
· A través del Registro Electrónico Común https://rec.redsara.es/registro/action/are/acceso.do, o accediendo desde la página WEB de esta Confederación Hidrográfica a través de la pestaña SERVICIOS>OFICINA VIRTUAL.

· De forma presencial en la oficina de Registro de la Confederación Hidrográfica del Segura, en Plaza de Fontes, 1 de Murcia, o por cualquiera de las formas previstas en el artículo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas (Oficinas de Correos, en las representaciones diplomáticas u oficinas consulares de España en el extranjero, y en las oficinas de asistencia en materia de registros).
04
TASAS EXIGIBLES
No se exigirá el pago de tasa por la expedición de certificados a instancia de parte, de acuerdo con el punto V del apartado 5 de la Instrucción del Subsecretario de Agricultura y Pesca, Alimentación y Medio Ambiente, de 4 de diciembre de 2017, y la Instrucción de la Presidencia del Organismo de 26 de junio de 2018 por la que se aprueba el procedimiento para la expedición de certificados de ejecución de contratos al amparo del Derecho Administrativo.
05
TRAMITACIÓN
Una vez sea presentada la solicitud junto con la documentación necesaria, si se considera oportuno, se requerirá documentación complementaria o aclaración sobre aspectos relativos a dicha solicitud.





